
 

 

CIRCULAR DEL 22 DE ENERO DE 2025 

ASUNTO: INGRESO DE ESTUDIANTES Y RECORDATORIO DE 

PROCESO DE MATRICULAS 

 

Estimados padres de familia y/o responsables económicos, reciban un cordial 

saludo en Cristo buen pastor nos permitimos informar:  

INGRESO DE ESTUDIANTES 

 

ESTUDIANTES FECHA HORA 

Nuevos 31 de enero 2025 10:00am- 12:45m 

Antiguos 3 de febrero 2025 6:30 am – 2:45 pm  

 

Nota: 

• Para los Padres de Familia de los estudiantes nuevos, el día 31 de enero pueden 

acompañarlos solo hasta las 10:30 am, después solo se quedará el estudiante 

hasta la hora mencionada y la salida de los estudiantes será por la secretaria 

solamente el dia viernes 31 enero. 

• Para los estudiantes que hacen parte de ABANDERADOS deben estar a las 

9:30am en el colegio con uniforme de gala el día 31 enero 2025. 

• 3 de febrero 2025 será el ingreso de todos los estudiantes en horario normal y 

con uniforme de Gala. 

• A partir del 3 de febrero los estudiantes de primaria saldrán por la puerta de 

secretaria y bachillerato por la puerta principal, recuerden que el ingreso para 

todos los estudiantes en la mañana es de 6:15 am a 6:40 am por la puerta 

principal. 

• Papitos los estudiantes que NO han legalizado la matricula en la institución 

deben presentarse en la secretaria para los trámites pertinentes. 

 

Por favor tener presente las siguientes indicaciones para el PROCESO DE 

MATRICULA: 

 

1. Para realizar proceso de MATRÍCULA todos los estudiantes deben estar al día en 

CARTERA 2024 Y DOCUMENTACIÓN 

2. Haber realizado proceso de la pre matricula para poder habilitar la plataforma. 



 

 

3.  El pago debe estar en rango de la fecha autorizadas, recuerde que para el mes de 

enero es una matrícula extraordinaria y tiene un aumento 10%.  

4. La persona que firma los documentos debe ser la misma que es la responsable de 

pagos. 

Deben subir la siguiente documentación para realizar la matrícula en plataforma 

• PAZ Y SALVO 

• RECIBO DE PAGO MATRICULA 

• RECIBO PRE MATRICULA 

• CERTIFICADO LABORAL PADRES Y RESPONSABLE DE PAGOS 

• TARJETA DE IDENTIDAD DEL ESTUDIANTE 

• CEDULA DE PADRES 

• CERTIFICADO EPS 

• PAGARE AUTENTICADO POR LOS PAPAS 

• CONTRATO DE MATRICULA 

• AUTORIZACION PARA LA PUBLICACION DE FOTOS 

• ACTA DE COMPROMISO (SI APLICA) 

 

Para terminar la validación y cierre de matrícula deben traer en físico los 

documentos a más tardar 3 de febrero 2025 aparte de haberlos subido en 

plataforma  

 

Documentos que deben de traer en físico: 

 

• PAGARE AUTENTICADO POR LOS PAPAS 

• CONTRATO DE MATRICULA 

• CERTIFICADO LABORAL PADRES Y RESPONSABLE DE PAGOS 

• EN CASO DE TENER ALGUN COMPROMISO ACADEMICO O DICIPLIARIO 

ESTE TAMBIEN DEBE ADJUNTARSE EN FISICO EN LA SECRETARÍA 

 

PATITOS RECUERDEN LAS FECHAS Y HORARIOS ESTABLECIDOS YA EL 

PROCESO DE MATRICULA SERÁ TERMINADO HASTA QUE SE VALIDEN 

DOCUMENTACIÓN CARGADA EN PLATAFORMA Y LLEVEN FÍSICO LOS 

DOCUMENTOS MENCIONADOS. 

 

 



 

 

HORARIO DE ATENCION:  

• LUNES A JUEVES 7:00 AM A 12:00 AM Y 1:00PM A 5:00 PM 

• VIERNES: 7:00 AM A 2:00 PM 

 

 
 

 

 

 

 

Directivas 

COLEGIO PARROQUIAL SANTIAGO APOSTOL DE FUNZA 


